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O B J E T : Appel a candidatures

dEnap
Ecole nationale

d'administration
pénitentiaire

Agen, le 11 mai 2021

Le directeur
de I'école nationale d’administration pénitentiaire

a

Madame la Garde des Sceaux, Ministre de la
Justice

Direction de I'administration pénitentiaire
Sous-direction des métiers et de l'organisation
des services-ME4

Mesdames et Messieurs les directeurs
interrégionaux des services pénitentiaires
Messieurs les chefs d'Unité Recrutement
Formation et Qualification

Mesdames et Messieurs les directeurs et chefs
d’établissements pénitentiaires

Mesdames et Messieurs les directeurs
Fonctionnels des  services pénitentiaires
d’'insertion et de probation

Monsieur le directeur du service de I'emploi
Pénitentiaire

PJ : Fiche pédagogique-fiche d’inscription (page 2 « avis ») — tutoriel pour candidater via SIRH

H@rmonie

La direction de la formation de I'’école nationale d’administration pénitentiaire organise

une session de formation sur le théme :

MONITORAT SECURITE INCENDIE

N° Harmonie : 50742759

Du lundi 30 aoat 2021 a 09h00 au vendredi 17 septembre 2021 a 12h00.

Attention : inscription doit obligatoirement se faire par le portail SIRH H@rmonie
Cette formation peut étre sujette a un changement de date, voire une annulation au
regard de la capacité en ressources formatives de 'ENAP.

Veuillez faire parvenir a TURFQ, avec avis hiérarchique, la fiche d’inscription en ligne
d’HARMONIE et la « Fiche Harmonie_avis service formation ».



Le TUTO en piece jointe détaille toutes les étapes a réaliser et a respecter (recherche
du site sur intranet, connexion, inscription en ligne et impression des formulaires a transmettre
au supérieur hiérarchique) afin de s’inscrire a la session de formation sur le portail.

AVERTISSEMENT : jattire votre attention sur la date limite d'inscription a la formation
en vous rappelant que votre demande doit étre effectuée suffisamment tét afin de permettre
sa transmission et sa validation par votre hiérarchie a 'URFQ pour priorisation avant d’étre
enfin remis au service organisateur de la formation (ENAP/DS).

Les candidatures motivées, établies sur la fiche d’inscription depuis SIRH H@rmonie
et accompagnées de I'imprimé ci-joint, devront parvenir a TENAP sous couvert de la direction
Interrégionale concernée.

Avant le 16 juillet 2021, délai de rigueur.

Les demandes ne répondant pas a I'exigence de cette procédure ou ne comportant
pas I'avis du supérieur hiérarchique ne seront pas examinées.

Le Responsable du département Sécurité
Stéphane RABERIN

. Willy PIQUEPAILLE
Adjoint au chef du département sécurité

440 av. Michel Serres

CS 10028

47916 AGEN cedex 9

© +33 (0)5 53 98 98 98

Fax : +33 (0)5 53 98 98 99 Site internet : www.enap.justice.fr




Département sécurité
Moniteur de sécurité incendie

Le moniteur sécurité-incendie veile, dans le cadre de la mise en
ceuvre des régles d'hygiene et de sécurité, a la prévention des
incendies. En lien avec les autorités compétentes, il participe d
I'évaluation des procédures et des matériels de sécurité incendie. En
étroite collaboration avec le service de formation, il participe a la mise
en ceuvre des actions de formation et de sensibilisation dans son
domaine.

Objectifs Pédagogiques
A l'issue de la formation, les stagiaires seront en capacité de :

- Assurer la gestion et le suivi du matériel de protection et de
lutte incendie au sein des établissements pénitentiaires

- Concevoir un dispositif de formation

- Animer des séances de formation théoriques et pratiques
relatives & la sécurité incendie au sein des établissements
relevant de I'administration pénitentiaire

- Contribuer & I'organisation de la sécurité incendie au sein des
établissements pénitentiaires

- Apporter leurs connaissances techniques sur les matériels &
leurs collegues et leurs supérieurs

Eléments du contenu

Réglementation relative & la sécurité incendie dans
I'administration pénitentiaire (circ. Interministérielle DAP/DDSC
du 12/01/2007 et arrété du 18 juillet 2006) ;

Note du 09/04/2014 ;

La prévention incendie ;

La code de déontologie du service public pénitentiaire ;
La formation des personnels ;

Les différents moyens de protection et de lutte contre
I'incendie ;

Les risques liés au feu (la combustion, les phénomeénes
thermiques) ;

Les principes d'exfinction et la manipulation d'extincteur ;
La sécurité individuelle et collective ;

L'appareil respiratoire isolant (ARI) ;

La méthodologie d'intervention pénitentiaire sous ARI ;
Initiation & I'ingénierie pédagogique ;

Identification des différentes séquences d'une action de
formation et des objectifs pédagogiques ;

Rédaction d'un scénario pédagogique ;

e Animation d'une séguence de formation ;

e Conception d'une action de formation.

Modalités pédagogiques

Exercices d’application, ateliers didactiques

Nombre de places : 12 places

&rée : 3semaines \

Dates:
30 aolt au 17 septembre
2021

Lieu : Enap

Intervenants :

Instructeur sécurité
incendie de 'Enap
Formateur des personnels
ou responsable de
formation

Public visé :

Personnel de

surveillance du corps
d'encadrement et
d'application ou du corps
de commandement.

Responsable de formation :
olivier.denis@justice.fr
05 53 98 90 34

carole.vitoux@jutice.fr

Secrétariat :
hélene.durand@justice.fr
05 53 98 89 39
corinne.antonini@justice.fr
05 53 98 90 67

aurelie.aran@justice.fr
05 53 98 920 89

Coordonnées

Ecole Nationale
d'administration
pénitentiaire

440 avenue Michel Serres
CS 10028

47916 AGEN cedex 9

05 53 98 98 98

N /

EX -

MINISTERE =] Enap
DE LA JUSTICE | Ecole nationale
Liberté d’administration

Egalité R P
Ff:t:;:ite‘ pénitentiaire
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Intitulé de la formation : Formation Monitorat Sécurité Incendie

Du 30 ao(it 2021 (09h00) au 17 septembre 2021 (12h00)

Nom : Prénom : Matricule Harmonie :

1-Avis du service de formation (formateur des personnels ou responsable de formation)

Nom :
Prénom :

Fonction :

..............................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................

2-Avis du responsable de I'unité recrutement formation qualification ou son représentant

Nom :
Prénom :

Fonction :

Avis: [ Prioritaire [0 Favorable [ Défavorable

Rang de priorité au sein de la DISP : (le cas échéant)

Motif :

..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................




Candidater a une formation via le portail H@rmonie

Pour saisir une candidature

=3 Intranet Justice / Portail

%5 G Google ¥ E-nzp G CRISCO - Dicti o g )G nt.

Nicole Belloubet en visite au
CP de Toulon-La Farléde

Lundi 21 2ot Nicole Belloubet, Garde des
Sceaux, a visité le centre pénitentiaire de Toulon-
La Fariéde.

Un nouveau directeur pour la
DACG

e pénale
en action

directeur des 5
nourit un 6

28108 Déplacement du garde des
Sceaux  1a cour dappe! de Rennes

25/08 Semaine du 28 30(t 2017

25/08 Sunvi des victimes francaises
des atientats de Barcelone

Elisabeth Pelsez
a officiellement ch
1. CIlquer l'aide aux

GEiisabeth Pelsez en conseil des
aprés I parution, au Joumal Offcel, du
ret créant le poste de deléqgué interministériel 3 Faide aux victimes.

sur « autres sites »

puis sur
« SIRH H@rmonie yy Reférencement mutuelle sfé"sm;e;u

Information relative au choix de lorganisme de protection Sociale  tribunaux de
complémentaire référencé par le ministére de la justice sur la période  commerce du

201712024 ressort

Atelier de
Confection a Saint

Nicole Belloubet rencontre I Deisve

15 G Google #» E-nap G CRISC gc

LES SITES INTRANETS 56 Gremsors TETL

4N —
Sectéfariat général RECHERCHER [ | [rakan]

U\

SR
S50 LS | CONTES | COORMTE | UNTERAATON | 00NEN TN | ausion
FORMATIONS HARMONE WODULE FORMATION | NEWSLETTERS PORTAIL HARMONEE

COPIL du 06/07/2017

Présentation et compte-rendu

#18 - Newsletter SIRH Harmonie & crrf Liens prafiques
Mai 2017

Mise a jour des autorisations

Le CCH met & votre disposition un programme permettant de recalculer volre
péiméire de gestion el régénérer vos autorisations dans Hamorie.

Ala Une du portail

Nicole Belloubet en
visite au CP de
Touion.La Fariéde

2. Cliquer e e ﬂ

e des afares
crmneles et 25
arces

Demigres mises en ligne

08:50 COPIL 9w 0672017

sur Portail H@rmonie

16:50 215 - Newsleter SR Hammoie

16240 Mise 3 jour des axtnosstions

Actu SG en confinu

Le tratement judiciare des
infractions

Les logements proposés parle:
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Candidater a une formation via le portail H@rmonie

£~ 6] wniotsanct sice/ SRHHar. % |}

% G Google s E-rup G CRISCO - Dicbormaire des.. igine (congé) B Cataogue formation cont..

LES SITES IMTRANETS 56 & srwons e

NN
Soctétoriat général RecuC, =)
(OLN |
D05 HARMONIE | ASSISTANCE UTILSATEURS CONFORMITE | DEVATERIALISATION FABILSATION
FIDIED PRATIOUES | FORMVATIONS NARMONIE | PO | NOBRITE | MODULE FORMATION | NSHBLETTERS | PRELIGUDATION | |« + - = " |
TECHNIOUE | TUTORIELS HARMONIE
Accusil > Portail Harmonie
; : caties 1
Accés au portail Harmonie... e praoess -t e
pour les agents du Ministére de la Justice

Pour accéder au e, cliquez sur son cides

© 1\ 3. Cliquer

surle

bouton de

12ma 2017
Portail Harmonie i

i vouer o srvis afrs a sguts connexion
Lo portal Harmorie permet aux agents du minsére de 1a Justice disposart dun compte slsaleur

Gaccéder & difiranes fonchonnaités mises en servee dans e potal

| Pascnss |

W s e 8 9 ¢ 7]

Z7 SAP MNetWeaver Portal

SAP NetWeaver

Bienvenue sur votre portail SIRH

Sivous n'étes pas gestionnaire, votre identifiant correspond & votre matricule
que vous trouverez en bas de vos arrétés.

Rélrence Arrdid : 2392413

Identifiant * |

Mot de passe *

Compte blogué ? Mot de passe oublié 7 Cliguez ici
Branding Image

Copyright @ ; SAP AG. Tous droits réservés

4. ouvrir la session en suivant les 3 étapes :
1. Votre identifiant correspond a votre matricule que vous trouverez en bas de vos arrétés (ou a
demander a votre service RH)
Taper votre mot de passe
Cliquer sur « ouverture de session »
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Candidater a une formation via le portail H@rmonie

4.1 Si vous n’avez pas encore de mot de passe :
- Taper comme mot de passe votre date de naissance au format JJ.MM.AAAA
- Cliquer sur ouverture de session
- Unefenétre s'ouvre.

Modifier mot de passe
Mot de passe provisoire * |
Nouveau mot de passe *

Confirmer mot de passe =

Modifier Interrompre:

Copyright @ ; SAP AG. Tous droits réservés w

- Vousdevez:

o inscrire votre mot de passe provisoire (= date de naissance JJ.MM.AAAA),

o saisir un nouveau mot de passe (selon une nouvelle politique de sécurité mise en place) :
1/ qui devra comporter au minimum 8 caractéres dont 1 caractére spécial de la liste suivante
I"@ $%&/()=2"*+~#-_.,;:{[1\<>|
2/ un caractére en majuscule
3/ un caractére en minuscule.

o confirmer ce nouveau mot de passe (pensez a le noter !!).

- Cliquer sur « modifier »

4.2 Vous avez déja effectué cette démarche mais vous avez oublié votre mot de passe ?

- Cliquer sur « Compte bloqué ? Mot de passe oublié ? Cliquer ici »

- Une fenétre s’ouvre

w I http://portail harmonie.ntranet justice. gouv.fr/webdynpro/dispatcher/sa © = €

5% [ Jinterface gestionnaire Saf.. == PLINE13 (PRODUCTION) @ Claroline Connect - PadIN... & Google [#e E-nap (& CRISCO - Dictionnaire des... £ Origine (congé) £ Catalogue formation cont...

= 8 Intranet Justice / SIRH Harmon... | 77 SAP NetWeaver Portal

T LogonHelpApp x

Aide a la connexion

I#| Données individuelles % Question de sécurité % Confirmation =]

Problémes lors de la connexion ? =l
Indiquez les informations suivantes pour obtenir un nouveau mot de passe
ID de connexion: *

E-mail: *
Envoyer Interrompre

- Compléter ID de connexion avec votre matricule puis votre adresse mail professionnelle :
prénom.nom@justice.fr et envoyer

- Vous allez recevoir un mot de passe a votre adresse mail
- Reconnectez-vous avec ce mot de passe et en changer comme indiqué ci-dessus (sans oublier de noter

le nouveau !!)

ATTENTION : si vous ne pouvez pas vous connecter malgré les indications ci-dessus, vous devez
contacter votre service RH... ces difficultés se renouvéeleront lors de vos prochaines demandes... de

mobilité peut-étre ..... Elles ne sont pas liées @ Harmonie formation donc ne peuvent étre réglées par
I'ENAP.
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Candidater a une formation via le portail H@rmonie

X e
]z'm portail harm: justice.gouvfr/in portsl * 1 |
% G Google % E-nap . CRISCO - £) Ongi 8¢
HARW = .
. ,  Favoris
=
= I I ! =
Accuel Fiche camiére  Demands de mutaton

Bravenue

Kathy ROUSSEL
Pien écran
~
A
sur
Accédez aux rubriques i ) LE PORTAIL W
i du SIRH
HARMONIE

| m—— ——

Découvrez la nouvelle page d’accueil.
Vous trouverez dans cet encart les informations et les actualités du portail

5. Cliquer

Fiche Carriere

Demande de mutation

i sur I'onglet

: apprenant
S o
Absences

Apprenant

Pour naviguer dans ces différentes fonctionnalités, des documents pratiques

6 .Taper le « n° harmonie » indiqué sur I'appel a candidature (identifiant de la session) puis
rechercher session

Plein &cran

&
- Rechercher

Critére de recherche / \ Recherche étendue
| 50620742

b4 |:'|7| | Rechercher Session |

es de formation Gauche

Parcourir le catalogue

Comparaison profils

ENAP-UFIC-KF/DS -12/2018
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Candidater a une formation via le portail H@rmonie

7 .Sélectionner la session souhaitée

Séelectionner date de fo

de: Jusquau [T] Lieu v | Langue: v || Rechercher || Réinitialiser

Sélectionn Intitulé Session Déroulement Organisateur Session Lieu Type Formation  Langue Places dispenibles Frais

. EMAP1 Planificateur ORIGINE en SPIP 02.04.2019 - 05.04.2019 EMAP ENAP  ORIGINE Francais 1515 Gratuit

Pré-inscriprion

Remarque : Vous pouvez ¥sualiser les informations liées a la session (horaires, objectifs, contenu,
date limite d’inscription...) eNcliquant sur détails

8. Cliquer sur « pré-inscription »
9. Mentionner le matricule du valideur (chercher le nom de votre formateur avec le matchcode)

10. Cliquer sur O

» FORMATION :ENAP1 Planiflcateurle\GlNE en SPIP O x
DEMANDE DE FORMATION
Session de formation : ENAP1 Planificateur ORIGINE en S
Matricule duvalideur

Commentaire

Piéces jointes
Mom dufichier  Type fichier  Taille fichier
[i] Latable ne contient aucune donnée.
Py

Liste des formations -

Mom de la session  Mumero de la session  Date delademande  Nom du responsable de laformation  Statut\Pieces Jointes  Déroulement  Lieu

Ii‘ La table ne contient aucune donnée

Interrompre
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Candidater a une formation via le portail H@rmonie

Attention : Votre demande d’inscription ne sera prise en compte qu’aprés transmission de votre
fiche de candidature papier revétue impérativement de I’avis de votre supérieur hiérarchique

11. Imprimer la fiche d’inscription (dont les premiéeres cases ont été systématiquement remplies par

I"application)

Apprenant

Indications sur le type de formation

<3 Retour 4 page daccueil
3 Votre demande dinscription sera prise en compte aprés

@ votre demande dinscription sera prise en compte apres

de Iavis et duvisa de vatre supérieur hiérarchique
Ge Iavis et duvisa de votre supérieur higrarchique

papier revétue

de votre fiche de

de votre fiche de papier revétue

Catalogue des formations > FORMATIONS DAP > Soutien aux fiissions > Orga. etfonctionnement des senices > Form. combinées métiers/appli. de I'AP > ORIGINE

Formation en salle

Données générales

Duree du cours: 1jrs (7.00 Heure )
Public autorisé:

Synthése des inscriptions

Lieu
Langue:
Frais
Statut
Date:

Fiche dinscription

1t Sélectionner date de formation
de: [T Jusqu'au: [ Lieu: ~ Langue
Sélectionner  Intitulé Session Déroulement

ENAPA Planificateur ORIGINE en SPIP 02.04.2019 - 05.04.2019
Annuler inscription

ENAP
Francais
Gratuit
Pré-inscrit @
02.04.2019 - 05.04.209

Fiche dinscription

~ | Rechercher || Réinitialiser

Organisateur Session  Lieu  Type Formation

ENAP ENAP  ORIGINE

Ajouter aux favoris 75

12. La compléter (motivation indispensable), la dater et la signer

Langue

Frangais

13. La transmettre a votre hiérarchie et/ou a votre formateur (selon procédure en cours

Places disponibles

1515

localement), accompagnée de la page 2 de la fiche d’inscription, dite page « AVIS » (page 2 transmise

avec l'appel a candidature ou disponible sur le site INTRANET de I’'ENAP)

ATTENTION :

Pour les SPIP, indiquer le nom du chef de pole ou celui du RF CPIP (selon les DISP)

14. Fermer I'application en cliquant sur « fin de session »

7 bty //portsi harmanie intranet justice. gowdrj/ports! 0 - & |z accuel formation - HaRme.

G Gocgle i Exnep . CRISCO - Dictionnairedes... (] Origine (congé) &) Cetslogue formation cont.

Formation: AP_312.10, Formation en salle

@ Retowr " page daccusll

Catalogus des formalions > FORMATIONS DAP 3 Soutien aux missions > Management GRH spécfigua & AP 3 Gestion des ressources humaines > Organisalion du senios des agents

Formation en salle Sélectionner date de formation

de: ] Jusquau: 7 beu: | Langue: ~ || Rechercner || Réinnialiser

Données générales
Durée du cours: 118 {7.00 Heure ) Sélactionnar Dérouiement L Langue Piaces disponivies Frais
02102017 - 04102017 Frangais 21130 Grait

Synthése des inscriptions _
21112017 - 311 2017 Frangais 20720 Granit

Sant Mon sélectionné(e/s)

Ajouter sux favoris

ENAP-UFIC-KF/DS -12/2018
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