Dématérialisation des inscriptions en formation

Fiche technique
Consultation et inscription en formation

o Cliquez sur la tuile « Demande de formation »

administrative PDF

ot infos retraite. Accas externs personnel de
formation
DIADem ENSAP ESTENE Mon activite
Demande Demande de Calendrier Demande de | MonLIF Ma demande RH
dabsence mutation campagne b formation POF | Gérer
mebilite

Renseigner le \ B Acces a l'ensemble des
numéro de la L[ ] [ | =iy format!ons: « touFes les
session ou Recherche avancée Toutes les formations _Catalogue formation » c|a§sees par
rechercher le titre e o date de formation

ID-SESSION  FORMATION  OBJECTIF FoRMaTion  LIEV TEUR t;nu-'-'m'« INSCRIPTION  OPTIMALE AUTORISE « Cata|ogue » ClaSSéeS par

thématiques

G SAR PARIS 15 S— . Tous les
N Cliquer sur consulter

e Consulter la fiche formation

DETAILS FORMATION

Compléter les différents items du formulaire
- vérifier/modifier vos coordonnées - affectation
Motiver votre demande
. - Justification: compléter et désigner votre valideur (n+1)

N Cliquer sur valider pour confirmer
la pré-inscription

e Ouverture d’une fenétre Pop-up
+ Votre demande dinscription a bien été prise en compte
Désormais pour annuler cette demande, il faudra la Formatlen: CONTRACTUELS - Gston desagnts conr
procédure de désistement Otdocm: ) Ex
Dute e arnscr B MINISTERE
N Cliquer sur OK pour fermer DE LA JUSTICE
la fenétre o

Fraternité




Dématérialisation des inscriptions en formation

Fiche technique

Suivi et désistement des formations

a Consulter 'avancement de mes inscriptions

1. Cliquer sur la tuile « Mon dossier - DIADem » 2. Cliquer sur « Demande de formation »

POF

Ma fiche carrigre Mon dossier

Mon espace
Ma fiche de paye Evaluations Mon dassier

et infos retraite Acois neme

—BE=]

ENSAF

Dozsieragent | des RH

3. Rechercher la session souhaitée Votre demande peut avoir plusieurs statuts:

= MoDE DE
DsessoN  FomMATON Lo

» En cours: le circuit de validation est enclenché
» Acceptée: inscrit et accepté par |'organisateur
de la formation

Refusée: inscription non validée

4. Consulter votre récapitulatif

RECAPITULATIF DE LADEMANDE

Liste d’attente

Annulée: le motif de I'annulation est précisé
Désistement: lorsque vous vous étes désisté
Suivif réussi: lorsque vous avez participé a la
session

» Absent: session a laquelle vous étiez inscrit
mais oU vous avez été absent

v v vew

A noter: Accés a vos attestations de
formation via cet espace

Autre formation

Démission

m Se désister d’'une session de formation

ot g Bisnci Une fenétre vous demande le
Congés annuels ou RTT mOtif de VOtre annUIation
Congés matemtéipatemté apparait, sélectionner le motif

de votre situation.

Veuillez ¢| Désistement suite report session

v

Molf; |\ ch sants = N Cliquer pour valider votre

désistement

Si la date limite d'inscription est dépassée, vous devez alors MINISTERE

contacter l'o

DE LA JUSTICE
Liberté

Lgalieé

Fraternité

rganisateur de la formation pour vous désister
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