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Le Directeur de I'Ecole Nationale d’Administration
Pénitentiaire

.

Monsieur le Garde des sceaux
Ministre de la Justice
Direction de I'administration pénitentiaire

Direction de Ia formation
DGPAI/AML/n° 122/2020
Responsable de formation :
Aurore MAHIEU — LEGUERNIC

Tel : 05.47.49.30.28

Secrétariat : Stéphanie HAMIDANI
Tél : 05 53 98 91 05

Sous Direction des ressources humaines et des relations sociales
RH1 : Bureau du recrutement et de la formation des personnels

Mesdames et Messieurs les directeurs interrégionaux
des services pénitentiaires

Mesdames et Messieurs les chefs d’unité
formation et qualification

Mesdames et Messieurs les directeurs et
chefs d’établissements pénitentiaires

Mesdames et Messieurs les directeurs des
services pénitentiaires d’insertion et de probation

Monsieur le directeur du service de 'emploi pénitentiaire

OBJET — APPEL DE CANDIDATURES de stage de formation continue

Pl : Fiche Technique pour affichage
Fiche d’inscription

La direction de la formation de I'école nationale d’administration pénitentiaire organise une session de
formation (sous réserve de I'évolution de la situation sanitaire) sur le theme :

ENG - Greffier du service de I’exécution des peines
Les candidatures motivées, établies sur 'imprimé ci-joint, devront parvenir a 'ENAP

Sous-couvert de la direction interrégionale concernée,
Avant le 17/09/2021, dernier délai.

Les demandes qui ne répondent pas a I'exigence de cette procédure ou ne comportant pas l'avis du
supérieur hiérarchique ne seront pas examinées.
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Théme : ENG - Greffier du service de I'exécution des peines
Date et lieu : du 22/11/2021 (14h) au 26/11/2021 (12h) a ENG DIJON

Nom __ ________ Prénomd'usage___ _____________ Prénrom ____________
Catégorie : AO BO cQo Sexe MO FO

Corps __ Grade ____ _____ Etablissement __ Service/Quartier____
Téléphone __ _ ___ ______ Mail __

Depuis : moinsd’'lan O dela3ans O plus de 3ans O
Origine de la demande : vous-méme [ votre hiérarchie [

Niveau de formation ou information sur ce théme :
Pas de connaissances O Connaissances a approfondir O Bonnes connaissance [J

Avez-vous déja sollicité une inscription pour cette formation ? oui non O
Si oui, combien de fois ? :
Vos motivations :

Date et signature du candidat :

Avis du formateur des personnels : Prioritaire O Favorable [0 Défavorable O
Avismotivé : _ _ _ _
Ordre de priorité : 10 20 30

Signature et cachet du formateur :

Avis du CURFQ :  Prioritaire O Favorable O Défavorable O
Avismotivé:_ __ __ __ _ _ i
Ordre de priorité : 10 20 30

Signature et cachet du CURFQ :

Avis du supérieur hiérarchique ou du chef d’établissement : Prioritaire O Favorable 0 Défavorable [0

Avismotivé : _ _ _ _ _

Rang de priorité si plusieurs candidatures au sein du service :

Cette formation entre-t-elle danslecadre: __ ___ duDFOO  _________ du CEDIF O

Situation du stagiaire :
0 Formation statutaire hors Pacte 0 PACTE
O T1 (adaptation immédiate au poste de travail) O Formation de professionnalisation
0 T2 (adaptation a I'évolution prévisible des métiers) 0 VAE

O T3 (développement des qualifications ou acquisition de nouvelles qualifications [ Bilan de compétences




La formation proposée proposée facilite le changement de fonction et constitue une
aide précieuse pour tout greffier lui permettant de devenir rapidement opérationnel

ENG - Greffier du service de I'Exécution des
Peines

Du 22/11/2021 14h au 26/11/2021 12h a ENG DIJON

dans ses fonctions et étre & I'aise dans son nouvel environnement professionnel.

Elle allie I'apprentissage de la pratique procédurale et I'utilisation du logiciel métier

CASSIOPEE.

]

Oooag

Acquérir les fondamentaux de la procédure pénale relative & I'exécution des

peines et de la pratique du greffier en matiére d'exécution des peines.

Etre capable d'utiliser le logiciel métier CASSIOPEE module exécution des

peines

Spécificités du poste de greffier de I'exécution des peines
Enjeu relatif a I'effectivité de la sanction pénale
Procédure d’'exécution des peines :

o Peines & metire & exécution

o FEtablissement des pieéces d'exécution (relevé ou extrait de condamnation

pénale, convocations diverses...)

o Purge des situations pénales, élément essentiel de la qualité du processus
d'exécution (nofification et signification des peines, inscription aux

différents fichiers, réception du paiement des amendes)

o Transmission des pieces d'exécution (extraits aux finances, pour écrou,

casier judiciaire...)

o Gestion desrecours en grace, requétes, du contentieux de I'exécution...

o Information de la victime dans la phase de I'exécution de la peine

o Inscription des décisions de la justice pénale au casier judiciaire national :
les indicateurs de performance (le délai de transmission des fiches de

casier judiciaire et le taux de rejet de ces fiches)
Utilisation du logiciel métier CASSIOPEE, module exécution des peines :

o Présentation de Cassiopée (page d'accueil, recherches et consultations

d'affaires, les éditions, le didacticiel, I'aide en ligne)
o Création et modification de dossiers

o Edition des pieces d'exécution d'une audience (en particulier lors d'un

BEX)
o Signification des jugements

o Mise & exécution des peines privatives de liberté et autres peines ou

mesures
o Gestion des oppositions et appels

o Echanges inter applicatif CASSIOPEE /CJN et transmission dématérialisée

des pieces d'exécution

Apports théoriques, échanges entre greffiers des services

pénitentiaires et des services judiciaires

5 places

éEnap
Ecole nationale

d’administration
pénitentiaire

Durée :
4 jours

Date :
Du 22/11/2021 14h au
26/11/202112h

Lieu :
ENG

Intervenants :
Chargés
d'enseignement &
I'ENG, intervenants
institutionnels

Public visé :
Personnels affectés en
greffe pénitentiaire
ayant une ancienneté
minimum d'un an.

Conditions
d’'admission / Pré
requis :

Expérience minimale
d'un an en greffe
pénitentiaire.

Responsable de
formation :
aurore.mahieu-
leguernic@justice.fr
05.47.49.30.28

Assistante de
formation :
stephanie.hamidani@justi

ce.fr
05.53.98.91.05

Coordonnées

Ecole Nationale
d'administration %
pénitentiaire

440 avenue Michel

Serres CS 10028

47916 AGEN cedex 9

05 53 98 98 98
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