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Mesdames et Messieurs les directeurs interrégionaux
des services pénitentiaires

Mesdames et Messieurs les chefs d’unité
formation et qualification

Mesdames et Messieurs les directeurs et
chefs d’établissements pénitentiaires

Mesdames et Messieurs les directeurs des
services pénitentiaires d’insertion et de probation

Monsieur le directeur du service de I'emploi pénitentiaire

OBJET - APPEL DE CANDIDATURES de stage de formation continue

Pl : Fiche Technique pour affichage

La direction de la formation de I'école nationale d’administration pénitentiaire organise une session de
formation sur le théme

ENG - Perfectionner ses écrits professionnels
Numéro HARMONIE 51120199
Qui aura lieu du 11 au 13 mars 2024

Les candidatures seront effectuées via HARMONIE et devront préciser OBLIGATOIREMENT dans vos
motivations, la date d'affectation dans le service greffe

Sous-couvert de la direction interrégionale concernée,
Avant le 19/01/2024, dernier délai

Les demandes qui ne répondent pas a I'exigence de cette procédure ne seront pas examinées.

P/lie Directeur
La Chef du Départemdnt] Greffe Pénitentiaire et
Applicatlfs fnformatiques



ENG : Perfectionner ses écrits professionnels

Au cours de leur carriére, les professionnels sont amenés a rédiger des écrits
administratifs. Cette formation destinée a améliorer la qualité des écrits
administratifs et faciliter la communication professionnelle.

Objectifs de formation
¢ Identifier les différents types d’écrits administratifs professionnels
¢ Savoir adapter sa communication écrite aux différents destinataires
* Maitriser les régles et techniques d‘écriture spécifiques 2
I'administration

Eléments du contenu
» Différents types d'écrits professionnels

» Style et vocabulaire adaptés aux écrits professionnels
* Spécificité des courriels

Modalités pédagogiques
Ateliers pratiques

Nombre de places: 2 places

Numéro Harmonie :
51120199

Durée: 3 jours

Dates:
Du 11/03/2024 au
13/03/2024

Lievu: ENG

Intervenants:
Prestataire extérieur

Public visé :
Encadrants du ministére de
la Justice

Conditions d’admission /
Pré requis:
Aucun

Responsable de formation:
aurore.mahieu-
leguernic@justice.fr
05.47.49.30.28

Assistante de formation:
stephanie.hamidani@justice
'f_r

05.53.98.91.05
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