-
é Enap Agen, le 10/10/2023 .
Liberté « Egalicé = Fraternité

Ecole nationale REPUBLIQUE FRANGAISE

d’administration X
pénitentiaire MINISTERE DE

LA JUSTICE

Le Directeur de I'Ecole Nationale d’Administration
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Monsieur le Garde des sceaux
Ministre de la Justice
Direction de I"administration pénitentiaire

Direction de la formation
DGPAI/AML/n® 93/2023
Responsable de formation :

Aurore MAHIEU — LEGUERNIC
Tel : 05.47.49.30.28 Sous Direction des ressources humaines et des relations sociales

Secrétariat : Stéphanie HAMIDANI RH1 : Bureau du recrutement et de la formation des personnels
Tel: 0553989105

Mesdames et Messieurs les directeurs interrégionaux
des services pénitentiaires

Mesdames et Messieurs les chefs d'unité
formation et qualification

Mesdames et Messieurs les directeurs et
chefs d’établissements pénitentiaires

Mesdames et Messieurs les directeurs des
services pénitentiaires d’insertion et de probation

Monsieur le directeur du service de I'emploi pénitentiaire

OBJET — APPEL DE CANDIDATURES de stage de formation continue

Pl : Fiche Technique pour dffichage

La direction de la formation de I'école nationale d’administration pénitentiaire organise une session de
formation sur le théme

ENG — Excel 2016 : Intermédiaire
Numéro HARMONIE 51124232
Qui aura lieu du 28 au 31 mai 2024

Les candidatures seront effectuées via HARMONIE et devront préciser OBLIGATOIREMENT dans vos
motivations, la date d'affectation dans le service greffe

Sous-couvert de la direction interrégionale concernée,
Avant le 29/03/2024, dernier délai

Les demandes qui ne répondent pas a I'exigence de cette procédure ne seront pas examinées.

P/Le|Djrectur
La Chef du Départemefit Greffe Pénitentiaire et
Applicatify Ipfaematiques



ENG : Excel 2016 : Intermédiaire

Cette formation compléte la formation initiation et vous fera decouvrir les
fonctions intermédiaires du logiciel Excel 2016. Vous pourrez ainsi approfondir
votre maitrise des fonctionnalités de cet outil bureautique.

Objectifs de formation
Cette formation vise & :

Travailler avec des classeurs

Concevoir et mettre en forme des tableaux

Saisir des données

Exploiter les fonctionnalités simples d’Excel 2016 avec efficience

Eléments du contenu

Affichage (figer les volets, fractionner...)

Listes de données et tableaux (tris personnalisés, filtres avances)
Mise en page de classeurs (en-téte et pied de page, sauts de pages)
Formules et fonctions

Calcul de dates et heures

Références relatives et absolues

Validation des données (listes déroulantes [ en cascade)
Graphiques

Initiation aux tableaux croisés dynamiques

Modalités pédagogiques
Apports théoriques

Nombre de places: 2 places

Numéro Harmonie:
51124232

Durée: 4 jours

Dates:
Du 28/05/2024 au
31/05/2024

Lieu: ENG

Intervenants:
Formateur ENG

Public visé :
Agents du ministére de la
Justice

Conditions d’admission /
Pré requis:

Avoir une connaissance
d’'Excel

Responsable de formation:
aurore.mahieu-
leguernic@justice.fr
05.47.49.30.28

Assistante de formation:
stephanie.hamidani@justice
..‘C_r

05.53.98.91.05
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